2018年国家社科基金项目申报材料审核要点

（仅供各高校科研管理部门审核材料时使用）

    一、申请人及课题组成员资格
1、重点项目、一般项目：申请人须具有副高级以上（含）专业技术职称，或者具有博士学位。

2、青年项目：申请人和课题组成员的年龄均不超过35周岁（1983年3月5日后出生），不具有副高级以上（含）专业技术职称或者博士学位的，须有两名正高级同行专家书面推荐。

3、课题组成员或推荐人须征得本人同意并签字确认，否则视为违规申报。境外研究人员可以作为课题组成员参与申请。

4、全日制在读研究生不能申请。具备申报条件的在职博士生（博士后）从所在工作单位申请。兼职人员可从兼职单位申报，兼职单位须审核聘用关系的真实性，承担项目管理职责并承诺信誉保证。

5、申请人同年度只能申报一个国家社科基金项目，且不能作为课题组成员参与其他项目；课题组成员同年度最多参与两个项目；在研国家级项目的课题组成员最多参与一个国家社科基金项目申请。
6、在研的国家社科基金项目、国家自然科学基金项目及其他国家级科研项目的负责人不能申请。
7、同年度申报国家自然科学基金项目及其他国家级科研项目、教育部人文社会科学研究一般项目的负责人不能申请，其课题组成员也不能作为负责人以内容相同或相近选题申请国家社科基金项目。
二、《申请书》填写注意事项
必须使用2017年12月修订的最新版《申请书》，否则不予受理。
1、封面
（1）封面上方2个代码框不填，其他各栏目用中文填写，不得写代码。
（2）学科分类：按《代码表》中所列的23个一级学科的名称填写。如：“语言学”、“外国文学”等，不得出现诸如“外国语言文学”等不规范的学科名称。

（3）项目类别：重点项目、一般项目、青年项目、一般自选项目、青年自选项目，与数据表中的项目类别一致。
（4）课题名称：表述应科学、严谨、规范、简明，一般不加副标题。封皮、数据表、活页及申报系统中的课题名称必须一致（建议直接复制粘贴）。
（5）申请人所在单位：填写一级单位，如，“××××大学”，不要写院系。

2、申请者的承诺
须申请人亲笔签名，签名日期与填表日期一致。
3、数据表

表中粗框内一律填写代码，细框内填写中文或数字。若粗框后有细框，则须在粗框内填代码，在其后的细框内填相应的中文名称。

（1）学科分类：填写二级学科代码（3个字母）及名称。

（2）所在省：在京高校（代码为“!”）。
（3）所属系统：高等院校（代码为“A”）。
（4）工作单位：按单位和部门公章填写全称。

（5）主要参加者：须参加者本人确认签字。青年项目参加者不得超过35周岁（1983年3月5日后出生）。
（6）推荐人：仅限于申报青年项目、且不具备副高级职称或博士学位的申请人填写。
（7）预期成果：应根据研究的实际需要选择适当的成果形式，结项时提交的最终成果形式须与预期成果形式一致。预期成果形式包含专著的，结项时必须提交项目负责人本人的专著成果。选报两项成果形式的，结项时也必须提交这两种形式的最终成果。

（8）字数：以千字为单位。

（9）计划完成时间：基础理论研究一般为3-5年，应用对策研究一般为2-3年。

4、课题设计论证
申请人须参照提纲撰写，要求逻辑清晰，主题突出，层次分明，内容翔实，排版清晰。除“研究基础”填在“表三. 研究基础和条件保障”外，本表内容与《活页》内容一致。

5、研究基础和条件保障
（1）参照提纲撰写，要求填写内容真实准确。
（2）前期相关研究成果中的成果名称、形式（如论文、专著、研究报告等）须与《课题论证》活页相同，活页中不能填写的成果作者、发表刊物或出版社名称、发表或出版时间等信息要在本表中加以注明。与本课题无关的成果不能作为前期成果填写；合作者注明作者排序。
6、经费预算

根据《国家社会科学基金项目资金管理办法》（2016年9月）的要求编制， “直接费用”按开支科目逐项填写；“间接经费”填间接经费总额；“合计”等于直接经费+间接经费；“年度经费预算”按直接经费填写。
7、推荐人意见

推荐人须签署明确推荐意见，并亲笔签字或盖章。

三、《活页》填写注意事项
1、《评审意见表》作为第一页，与《活页》一起打印装订，不得删除，不得填写，不得改变版式；用A3纸双面印制，总版面控制在8页，即两页A3纸。
2、必须填写课题名称，并与《申请书》一致。

3、课题论证： 
（1）参照提纲撰写（建议保留提纲），要求逻辑清晰，主题突出，层次分明，内容翔实，排版清晰。除“研究基础”外，本表与《申请书》表二内容一致，总字数不超过7000字。
（2）不得直接或间接透露个人信息或相关背景资料。
（3）前期相关研究成果只填成果名称、成果形式（如论文、专著、研究报告等）、作者排序、是否核心期刊等，不得填写作者姓名、单位、刊物或出版社名称、发表时间或刊期等。填写范例：
[1] 《********************》，专著，独著

[2] 《********************》，论文，第一作者，CSSCI来源期刊

[3] 《********************》，研究报告，第二作者
（4）与本课题无关的成果不能填写。
（5）申请人承担的已结项或在研项目不能作为前期成果填写。
（6）申请人的前期成果不列入参考文献。
四、凡有下列情形之一的，不予受理

1、申请人或课题组成员不符合申报条件。如，同时申报国家自然科学基金或教育部人文社科一般项目，青年项目成员超龄等。
2、不使用2017年12月新版《申请书》和《活页》。

3、申请人、课题组成员或推荐人未签字。
4、《申请书》数据表内容明显缺项，如，粗框内未填代码，漏填预期成果、字数等。
5、所在单位未填写审核意见、未盖科研管理部门和单位公章。

6、《管理系统》导出的数据表（即xmsbsj.dbf文件）与《申请书》内容不一致。如，申请人姓名、课题名称、工作单位、项目类别、学科分类等。
7、《活页》版式问题：如《评审意见表》被删除或篡改格式，《活页》未做中缝装订，或装订后页码错乱。

8、《活页》部分漏写课题名称，或课题名称与《申请书》封皮、数据表中的名称不一致。
9、未按提纲要求撰写课题论证，论证简单草率，内容明显缺项。如，缺少预期成果、研究基础、参考文献等。

10、前期成果信息不详，无法判断与所报课题的相关性。如，不写成果名称，只写了成果形式和数量等。
11、《活页》部分直接或间接透露个人信息。如，前期成果中出现作者姓名、单位、刊物或出版社名称、发表时间或刊期等。
五、材料报送

1、建议申请人使用教育部社科司转发的《申请书》（审核意见已填）。《申请书》和《活页》一式6份，其中1份单独报送，为教育部社科司存档；另外5份装入一个信封，封皮注明学科分类、单位、项目负责人等信息。5份《申请书》按“七、在京委托机构审核意见”所在页叠夹；5份《活页》单独叠放并夹在最内侧《申请书》中。将装好的申报材料按《管理系统》打印的项目申报清单依次排序。
2、科研管理部门录入《国家社科基金项目申报管理信息系统》时，必须删除往年数据，或重新安装管理系统，以免造成数据混乱。确保系统文件信息准确，特别是申请人姓名、课题名称、工作单位、项目类别、学科分类等。
3、《申请书》电子版用“所在单位-申请人姓名”命名；《活页》电子版用“所在单位-申请人姓名-活页”命名。
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