附表3
X学院（部、处）2016年赴港澳台计划申报表
	序号
	出访任务
	任务类别
	姓名
	人数
	前往地区
	出访时间
	出访天数
	经费来源及预算
	双跨团组（是/否）
	组团单位或邀请单位

	1.
	与XX大学、XX公司进行学术交流
	学术交流团
	XXX
	
	
	
	
	来源：
预算：1往返旅费：      万元

      2住宿费用：      万元

      3其他费用：      万元
	否
	

	2.
	参加XX会议
	会议团
	XXX
	
	
	一般会期＋前后路途各一天
	
	来源：
预算：1往返旅费：      万元

      2住宿费用：      万元

      3其他费用：      万元
	否
	

	3.
	前往XX大学进行合作研究
	合作研究团
	XXX
	
	
	合作研究时间＋前后路途各一天
	
	来源：
预算：1往返旅费：      万元

      2住宿费用：      万元

      3其他费用：      万元
	否
	

	4.
	
	双跨团组
任务团
	XXX
	
	
	一般根据组团方任务通知书时间而定，报计划时可不填
	
	来源：
预算：1往返旅费：      万元

      2住宿费用：      万元

      3其他费用：      万元
	是
	


联系人及电话：                                                                                             （财务处公章）

（本单位公章）                                                                                        填表日期：   年   月   日
注：   1、处级干部带队的出访港澳台计划请填写附表4，不必在附表3中列明。

2、表中各项不能为空。

       3、表中“经费来源”须明确落实，可按照科研经费、行政经费、邀请方资助及组团单位经费等四个类别填写。若经费来源为科研经费或行政经费，须列明经费预算。往返旅费指出境口岸至入境口岸旅费；住宿费用指在境外期间的住宿费用；其他费用是指境外伙食费、公杂费、城市间交通费以及会议注册费等；其中住宿费、伙食费、公杂费请参照《2014版因公出国（境）费用开支标准表》。
       4、若是双跨（跨部门、跨地区）团组，请列明组团方（外单位）；若非双跨，请填写“无”
       5、上表仅为样表，团组任务有可能比较复杂，如：既有会议又有学术交流者，仍然算作一个团，这样团组名称写做会议并交流团。
       6、出访人员即使只有1人，也算做团。
       7、各二级单位（学院、部、处）汇总后，请将电子版及纸质版表格交送国际交流合作处。国际交流合作处将不接受教职工个人上报的计划表。
